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ORGANIZACNI RAD SKOLY

5) Vnitini rad Skolni druziny

Vypracoval: Mgr. Jifi Sehnal, DiS., feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jifi Sehnal, DiS., feditel Skoly

Cislo jednaci zstgm/543/2023
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 13. 09. 2023
Smérnice nabyva ufinnosti ode dne: 13.09. 2023
Zmény v predpisu jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkii, které tvoii soucast tohoto

predpisu.
OBECNA USTANOVENI:

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 odst. 1 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatfizeni Skolni druzinu tento vnitini
fad skolni druziny.

Druziny vykonava &innost ve dnech 8kolniho vyucovéani. V dobé §kolnich prazdnin je &innost SD pieruiena (§8 odst. 2 vyhlasgky
¢. 74/2005 Sb., v platném znéni). O organizaci ¢innosti SD v dobé Skolnich prazdnin jsou zakonni zastupci zakt informovani
s dostatecnym piedstihem (§ 21 odst. 1 pism. b) Skolského zakona).

Poslani $kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina
tvoii ve dnech Skolniho vyucovani mezistupeil mezi vyukou ve skole a vychovou v rodiné.

SD neni pokracovanim $kolniho vyuéovéani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od $kolniho vyuéovéni. Ve dnech $kolniho
vyucovani navazuje na $kolni vzdélavaci program zakd prvniho stupné ZS ptihlasenych k pravidelné denni dochazce.

Hlavnim poslanim SD je zabezpeceni zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zéky po urcitou
dobu po skonéeni vyucovani.

Cinnost $kolni druZiny je urcéena Zakum prvniho stupné zakladni $koly.

Obsah smérnice:
1.  Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve §kolni druZiné a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky
Provoz a vnitini reZim $koly
Organizace ¢innosti §kolni druZiny
Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
Ochrana ucastniki pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy nasili, diskriminace a nepratelstvi
Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zaki
Dokumentace
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I. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV_ A POVINNOSTI DETI A JEJICH ZAKONNYCH

ZASTUPCU VE SKOLNi DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH

VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY A ZAMESTNANCI SKOLY

1) Prava a povinnosti ucastniki SD
Zaci ve SD maji pravo:

e  {castnit se zdjmového vzdélavani ve skolni druzing,

byt seznamen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti ve SD,

na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace nebo fyzickym ¢i psychickym nasilim,
ma pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani nebo nabozenstvi,
na respektovani soukromi i soukromi zivota jejich rodiny,

na ochranu pfed informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou vychovu,
vyuzivat vybaveni SD a pomticek

na vsestranny rozvoj osobnosti,

na volny ¢as a odpocinek,

na ochranu pfed navykovymi latkami,

na pomoc pii nesndzich,

na vyjadrovani vlastniho nazoru,

na zdravé Zivotni prostiedi.

Zaci ve SD jsou povinni:

fadn¢ dochézet do skolni druziny,

neopoustét SD bez védomi vychovatelek,

udrzovat poradek v prostorach SD a atnach,

dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim nebo vnitinim fadem,
chovat slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dbat pokynti pedagogickych a provoznich pracovnikd,

chranit a imysIné neposkozovat $kolni majetek a vybaveni SD,

chranit zdravi své i ostatnich ucastnik.

Z4ci chodi vhodné a &isté upraveni a oblegeni, s ohledem na planované &innosti.

Zaktm jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi skodlivé.

Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD, hlasi zak bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.
Zéci nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob.
Zvlasté hrubé slovni a timysIné fyzické utoky zaka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni
povinnosti stanovenych $kolnim fadem.

2) Prava a povinnosti zakonnych zastupcua
Zakonni zastupci maji pravo:

* nainformace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte,
e nainformace o chovani u¢astnika ve SD,

* vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte,

® naochranu informaci, které jsou ve Skolni dokumentaci.

Zakonni zastupci maji povinnost:

e dbat na fadné dochazeni Gicastnika do SD,

®  tadné vyplnit Zapisni listek,

e informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdelavani nebo bezpecnost zéka a zmény v téchto tidajich,

dokladat pisemnou formou zmény odchodti ze SD,

na vyzvani se dostavit k projednavani zavaznych problémi ucastnika,

dolozit diivody nepiitomnosti zdka nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku nepfitomnosti zaka.

3) Pravidla vzijemnych vztahi uéastniki SD, pedagogickych pracovnikii a zaméstnanci $koly

Utastnici jsou béhem pobytu ve $kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance $koly,

Vsichni tcastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci Skoly i zdkonni zastupci zakl) maji
pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a povinnost pfi jednani dodrzovat vnitini fad skolni druziny a dalsi predpisy,
které se vztahuji ke vzdélavacimu procesu,

Vsichni ucastnici a zaméstnanci $koly dbaji na dodrzovani zakladnich spoleenskych pravidel a pravidel slusného chovani
a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly,

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim a zdkonnym zastupciim pouze takové pokyny, které bezprostiedné
souviseji s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatfeni,
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®  Vsichni zaméstnanci Skoly chrani ucastniky pfed vSemi formami $patného zachazeni. Dbaji, aby i€astnici nepfichazeli do
styku s materidly a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nevmeésuji se do soukromi castniktl. Zjisti-li skutecnosti podle § 6
zékona ¢. 359/1999 Sb., (napf. neplnéni povinnosti plynoucich z rodicovské zodpovédnosti, zneuZivani prava
rodice, zahal¢ivy nebo nemravny zivot,...) jsou povinni tyto skute¢nosti oznamit piislusnym organtm.

IL. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Piihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky & 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdé€lavani zpusob evidence G¢astnikt takto:

1) Ve §kolni druziné je ur¢ena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani zaku,
predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani naméti a stiznosti.

2) O pfijeti Gcastnika k Cinnosti druziny ve formé€ pravidelné vychovné, vzdélavaci, zajmové Cinnosti a dalsi podobné Cinnosti
spojenou s pobytem mimo $kolu rozhoduje feditel skoly na zaklad¢ pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Gcastnika o rozsahu dochéazky a zpisobu odchodu tcastnika
z druziny.

3) Vsichni Zaci zapsani ve $kolni druzing jsou evidovani v Piehledu vychovné vzdélavaci pége (tfidni kniha SD), ktera vede
vychovatelka kazdého oddéleni.

4) Uplata za $kolni druzinu je stanovena piedem na cely $kolni rok. Vybirani tplaty se ¥idi smérnici o vybirani piispévku na
¢astecnou uhradu neinvesti¢nich naklada skolni druziny.

5) Pfedem znamou nepiitomnost zdka ve SD, odchylky dochazky, nebo pokud ma zik odejit s jinou osobou, nez je obvyklé a
uvedené na Zapisnim listku, sdéli zakonni zastupci vychovatelce SD pisemné. Omluvenka obsahuje datum, sdéleni a podpis
zakonného zastupce. Na telefonické omlouvani nebude bran zietel. Ve vyjimecnych pfipadech, kdy dojde k neptedvidatelné
situaci, kterou nebylo mozno fesit pfedem, je ptfipustné napsat vychovatelce po predchozi domluvé SMS zpravu nebo sdéleni do
elektronického $kolniho informa¢niho systému, které slouzi jako doklad za pisemnou omluvenku.

6) Utastniky SD bez pisemné omluvy vychovatelka neuvolni.

VySe tplaty za pobyt ve §kolni druziné
1) Vyse uplaty za pobyt ve skoli duziné je upravena smérnici o vybirani pfispévku na ¢astecnou uhradu neinvesticnich naklada
SD.
2) Vyse ptispévku ¢ini 200,- K¢ za mésic na jedno dite.
3) Vyse jednorazového piispévku na hracky je 250, K¢ na jedno dité.
4) Piispévek je splatny jednorazoveé na provozni ucet skoly do konce mésice fijna.
5) Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
e ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci
v hmotné nouzi
e  {castnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni prispévku na péci podle zakona o socidlnich sluzbach, nebo
® ucastnik svéfeny do péstounské péce ma ndrok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle zakona o statni socialni
podpoie

a tyto skutecnosti prokaze fediteli.
6) Pokud za dit¢ neni uhrazena tplata, feditel skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druziny.

III. ORGANIZACE CINNOSTI SKOLNi DRUZINY
1) Skolni druzina realizuje vychovné vzd&lavaci &innost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad) zejména formou odpoginkovych,
rekreaénich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zaktiim pfipravu na vyucovani.
2) Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky $kolni druziny.
3) Po skonéeni vyu¢ovani odvadi do SD zaky tfidni ugitel.
4) Cinnost SD
e Piiprava na vyuéovani — okruh ¢innosti souvisejicich s pInénim §kolnich povinnosti. Ueni se ve SD procvituje zdbavnou
formou, hraji se didaktické hry, hddanky, kvizy a tajenky.
® Odpocinkova ¢innost — odstrafiuje inavu, probihd po obédé nebo kdykoliv béhem dne dle aktualni potfeby ucastnikid. Jde
predevsim o klidové hry, zajmové Cinnosti, Cetbu, zpév.
® Rekreacni ¢innost — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje aktivni odpoCinek — pohybové hry na hfisti, v télocviéné, na
vychazkach, besedy, vypravovani, stolni a spolecenské hry apod.
e Zajmova ¢innost — rozviji osobnost Gcastnika, jde o kolektivni nebo fizenou ¢innost organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Umoziuje seberealizaci i1 dalsi rozvoj dovednosti a poznani.
> télovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily,
> vytvarna — podpora zrucnosti, trpélivosti a vytvarného citéni,
> hudebni a hudebné pohybova — rozviji zdjem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni tance a pohybu.
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5) Oddéleni se napliuji nejvyse do pocétu 30 ticastniku.
6) Provozni doba SD

Pondéli 06:00 — 17:00
Utery 06:00 — 17:00
Stieda 06:00 —-17:00
Ctvrtek 06:00 — 17:00
Patek 06:00 — 16:30

» Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka informuje telefomcky rodice zaka a osoby uvedené na
prihlasce ditéte do SD. Pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni provozu SD poudi vychovatelka zaka o BOZP
(nejkratsi cesta domi, dopravni kdzen) a dohlédne na jeho odchod.

» Opakované nevyzvednuti dité€te v provozni dobé druziny miize byt divodem k vylouceni ditéte.

7) Za odchod do krouzkii, doucovani atd. odpovida vyucujici dan¢ho krouzku nebo doucovani. Ten je zodpovédny i za navrat déti

do SD.

8) Po ukon&eni provozu oddé&leni SD, které maji krat$i provozni dobu (15:10, 15:30), prechazeji déti do oddé&leni s nejdelsim

provozem.

IV. PODMINKY ZAJISTENT BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI]

1) Za bezpeénost zakii ve SD odpovidaji vychovatelky od pFichodu do jejich odchodu.

2) Na zacatku $kolniho roku provede vychovatelka pouceni ¢astnikti SD o chovani a bezpe¢nosti pii pobytu v budové koly,
prostorach SD a 8kolni jidelny, $atng, t&locvitné a pii akcich konanych mimo $kolu. Toto pouéeni provede vychovatelka také pred
kazdou mimoskolni akci, na které jsou tiCastnici organizované pfitomni a pied kazdymi prazdninami.

3) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu $koly povinni piihlizet k zékladnim
fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani,
poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

4) Zakam SD je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi.

5) Ucastnici se béhem pobytu ve SD pohybuji klidng, neb&haji po chodbach, nevyklani se z oken, nevyhazuji z oken Zadné
predméty a bez souhlasu vychovatelky neopousti své oddéleni. V budové skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim
nejsou ureny a bez doprovodu zaméstnance skoly tam, kde by mohlo dojit k ohroZeni jejich zdravi. Na WC davaji pozor pfi myti
rukou, aby nerozstiikovali vodu po podlaze.

6) Pokud se b&hem pobytu ve SD stane tiraz, Giastnici ho neprodlené nahlasi vychovatelce. Ta provede pfisluina opatieni, oznami
uraz rodi¢tim a zapise jej do Knihy tirazd. O urazu informuje vedeni $koly.

7) Pro zajisténi bezpecnosti Ucastnikll zdjmového vzdélavani je vstup do budovy Skoly vybaven elektronickym zamkovym
systémem.

8) U vychazek a akci poradanych mimo Skolu postupujeme pii zajiSténi bezpe€nosti Gcastnikti v souladu s ustanovenim
metodického pokynu MSMT &. j.: 37014/2005-25. Dozor je zajistén pedagogickym pracovnikem, v nutném piipadé jinym
zaméstnancem $koly.

V. OCHRANA UCASTNIKU PRED SOCIALNE PATLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
NASILI, DISKRIMINACE A NEPRATELSTVI

1) Vychazi z preventivniho programu $koly a Skolniho tadu. Celd prevence pied socialné patologickymi jevy je zahrnuta do
Skolniho vzdélavaciho planu SD.

2) Vychovatelky jednotlivych oddéleni sleduji mozné zneuzivani ndvykovych latek a ostatni projevy rizikového chovani — Sikana,
vandalismus, rasismus aj. Pfi zjiSténi nékterych z téchto jevil toto skutecnost neprodlené fesi s vychovndm poradcem a vedenim
skoly.

3) Vychovatelky zajistuji spolupraci se zakonnymi zastupci v oblasti prevence, informuji je o preventivnim programu skoly
a dalsich aktivitach.

4) Ucastnikiim je b&hem pobytu ve $kolni druziné a akci, které $kolni druZina pofada, zakazano uzivani a distribuce navykovych
latek.

5) Dale jsou zakazany projevy Sikany - fyzické a psychické nasili, ponizovani, omezovani osobni svobody, kterého by se
dopoustéli jednotlivei nebo skupiny ucastniki.

6) Kradezim se snazime predchdzet preventivnimi opatfenimi (uzamykani cennych véci v mistnostech resp. skiiikach v dobé
pobytu ucastnika mimo mistnost resp. budovu). Dalsi podrobnosti jsou uvedeny ve Skolnim fadu. Vychovatelka oznamuje
pripadné ztraty a kradeze vedeni skoly a zdkonnym zastupciim ucastnika.

7) V prostorach SD je Gicastnikiim zakazano potizovat snimky a délat videonahravky pokud by tato &innost nebyla v souladu
s pozadavky smérnice EU o GDPR. Pfistup na internet na PC ve skole je mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy
a stranky, které kontroluje a povoluje vychovatelka.




VL. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANIi ZAKU

Pokud 74k narusuje soustavné skolni #ad a &innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditele z druziny vylouden. Reditel
muze rozhodnout o vylouceni zédka ze SD, pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych divodu.

VII. DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:
e pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci €astnika o rozsahu dochazky a zptsobu
odchodu ucastnika z druziny.
ptehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni, véetné dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti.
ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
vnitini fad skolni druziny, tydenni skladba zaméstnani.

Vychovatelky $kolni druziny plné odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou ptedepsanou dokumentaci, tvofi mési¢ni
plany prace. Vytvareji klidné prostfedi pro vychovu, vzd€lani, zajmovou ¢innost, hru a odpoéinek. Sleduji chovani Gcastnikl
a pripadné problémy neprodlené fesi, konzultuji s tfidnimi uciteli, vychovnou poradkyni a vedenim $koly. Dbaji na bezpecnost
ucastniki pfi vSech ¢innostech $kolni druziny

ZAVERECNA USTANOVENI:

1) Vnitini ¥ad $kolni druziny podléha skolnimu fadu.

2) Kontrolou provadéni této smérnice je povéfen feditel Skoly.

3) Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym fadem $koly.

4) Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

5) Smérnice nabyva Gcinnosti dnem 13. 09. 2023.

6) Podle § 30 skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tuto smérnici nasledujicim zplisobem: vyvéSenim
v ptizemi $koly na informacni tabuli, ve sborovné $koly a na Skolnim webu.

7) Vnitini fad Skolni druziny je soucasti Organizacniho fadu Skoly.

Ve Svitavach dne 13. 09. 2023

Mgr. Jifi Sehnal, Dis.
Feditel Skoly
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